
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

流行設計系 

校外實習手冊



校外實習注意事項 

一、 返校時間 

⚫ 校外實習屬於正式學期課程，本系規定學生於實習期間需返校兩次。 

⚫ 如因工作及特殊情況無法參加，請於一週內提出相關證明，一週後未

提出證明者申誡乙支。 

⚫ 報告書務必於規定期程內繳交，逾期一個禮拜內以不及格計算，一週

後以零分計算。 

⚫ 不符書寫格式規定者，輔導老師得視情況酌予扣分。 

1. 2024年 04月 19日(星期五)期中返校日(依內容規定上傳實習心得) 

2. 2024年 05月 17日(星期五)期末返校日(繳交書面報告並分組上台報告) 

 

二、期中報告 

1. 登入「學生實習平台」(https://ais.ltu.edu.tw/pratice/SchoolLetmein.aspx) 

2.「實習紀錄」→「填寫實習紀錄」→「編輯心得(請依規定格式填寫)/上

傳照片(請上傳兩張照片)」→「儲存心得/上傳照片」 

 

三、期末報告 

1. 書面報告 

⚫ 封面：依範例封面所規定之格式與大小(A4)。 

⚫ 目錄：含主目錄、表目錄、圖目錄與頁碼，中文字體為標楷體，英文

字體為 Times New Roman。 

⚫ 內文：標楷體，正標題 16P粗體，副標題 14P粗體，內文字體 12P單

行間距，內容 25頁以上，不得低於 25頁(不包含封面、目錄、附

件)。 

⚫ 期末書面報告膠裝封面顏色(金建影印 色卡編號 C502-淡黃色) 

2. 口頭報告 

⚫ 以公司為單位分組，並製作 PowerPoint報告 10分鐘，內容包括實習

單位描述、在職訓練及心得分享等，於期中、期末返校日組員輪流上

台作口頭報告。 



3. 注意事項 

⚫ 書面報告必須按規定格式撰寫，含目錄並標明頁碼、以 A4紙印

出，膠裝成冊，否則不予計分。(請參考附件) 

⚫ 報告務必於規定期程內繳交，逾期一個禮拜內以不及格計算，一週

後以零分計算。不符書寫格式規定者，輔導老師得視情況酌予扣

分。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

期中考週(4/15-4/19)進入本校實習平台填寫實習紀錄 

學生服務學輔三合一→我的 Portal信箱→資訊服務平台→實習平台 

點選實習紀錄/問卷→填寫實習紀錄→編輯心得/上傳照片 



  



實習結束繳交的資料 

⚫ 學生校外實習鐘點計算證明表 

⚫ 學生校外實習成績考核/滿意度調查表(實習單位填寫)  

請用信封袋裝並彌封 

⚫ 學生專業實習報告書(封面: 色卡編號 C502-淡黃色、膠裝) 

⚫ 進入本校實習平台填寫實習問卷 

 

以上資料繳交完畢後實習才算是結束 

  



⚫ 學生校外實習鐘點計算證明表 

 

  實習鐘點計算證明表 1個月 1張 

寫錯要請實習公司人章蓋在寫錯的地方 



⚫ 學生校外實習成績考核/滿意度調查表(實習單位填寫) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

簽名或蓋章選一個就好 



  
成績單請用信封裝 

信封封口處要黏起來 

封口處請蓋上廠商的章(公司章、統一發票章、指導人章、負責人章  4選 1) 

信封正面請寫上班級、名字、學號 



⚫ 實習問卷 

 

 

 

 

 

  

學生服務學輔三合一→我的 Portal信箱→資訊服務平台→實習平台 

點選實習紀錄/問卷→填寫實習問卷 



 


